Adatkezel0i nyilvantartas

Az Adatkezel6 megnevezeése: Csobaji Ovoda, Bolcséde és Konyha
Székhelye, postai cime: 3927 Csobaj, Hunyadi ut 29.

E-mail cime: ovodacsobaj@gmail.hu
Telefonszama: +36703103117

Adatvédelmi tisztviselGje neve: HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviselOje elérhetdsége: |dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-
tdl hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — &ltalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informécios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfelelden az
Adatkezel6, az altala a felelGsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas
vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megdrzésérol az Adatkezel koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idopontjat a nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma: 2026. majus 16.


mailto:dpo@hanganov.hu
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Az adatkezelés megnevezése:

Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja: Az érdeklédével wvalé kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatdsanak
biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezel6vel kapcsolatba 1€p6 természetes-, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdeklodd altal onkéntesen
megadott adatok:
e név (kapcsolattarto neve),
e e-mail cim,
o telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesitheto,
annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezel6 altal hasznalt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténé megkeresés esetén
papir alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartoz6 informatikai eszk6zokon azonositas és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6dok személyes adatait tartalmazd papir alapt adathordozokat
Adatkezel6 az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: ()
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai: (%)

A kezelt adatokkal dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriilményei, azok hatésai és
a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén tdltendd!

r g v s

Adatkezel6 altal az érintett kérelmének torténd elutasitisa esetén toltendo!
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Az adatkezelés megnevezése:

Kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A kozosségi médiafeliilet latogatoinak tajékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatdé természetes
személyek képmasa, illetve videofelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik, ugyanakkor a kozosségi médiafeliileten
nyilvanossagra hozott informaciokat barki megismerheti, megtekintheti, aki
meglatogatja az adott oldalt.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6épontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kdvetden a lehetd
legrovidebb idén beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozosségi médiafeliilet adminisztracios feliilete, valamint a kdzosségi
médiafeliilet elérését kiszolgaldé informatikai er6forrasok és eszkozok
hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartoz6 informatikai eszk6zokon azonositas és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének €s
rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Koznevelési intézménybe felvételt kérelmezok nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

A felvételi kérelmet benyujtd sziilok, torvényes képviselok, illetve a
kérelemben szerepld gyermekek.

Kezelt adatok kore:

A gyermek, illetve sziilei, torvényes képvisel6i alabbi adatai:
gyermek neve,

sziiletési helye és ideje,

allampolgarsaga,

lakohelye, tartdzkodasi helye,

anyja sziiletéskori nevét,

apja nevét,

nem magyar allampolgarsag esetén a tartozkodas jogcimét.
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Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Adatkezeldi nyilvantartds — Csobaji Ovoda, Bélcséde és Konyha

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok, tarsszervek, kiilonosen:
e a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) miikddtetd Oktatasi
Hivatal,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény,
e az oktatasi nyilvantartasrol szol6 2018. évi LXXXIX. térvény,
e a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,
e a nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezel6 a jogszabalyok altal eldirt és kotelezéen kezelt személyes
adatokat az agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli, azok

torlésérol az Aagazati jogszabalyokban rdgzitetteknek megfelelden
gondoskodik.
Adatbiztonsagi intézkedések: |Adatkezeldé a feliigyelete ald tartozo, a felvételt kérelmezok

nyilvantartasahoz kapcsolodo adatok feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi,
illetve kozponti tlizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférést
biztositd informatikai eszk6zokon azonositas és hitelesités alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
veédelmét.

A személyes adatokat tartalmazoé papir alapti adathordozokat Adatkezeld az
iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Ovodai nevelésben részesiilo gyermekek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése. A gyermekek sziileivel valo
kapcsolattartads biztositdsa. Intézményi hitoktatds megszervezése ¢és
biztositasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld intézményébe felvételt nyert gyermekek, illetve sziileik,
torvényes képviseldik.

Kezelt adatok kore:

Jogszabdlyi el6iras alapjan a nyilvantartott gyermek, illetve sziilei, torvényes
képvisel6i alabbi adatai:
e gyermek neve, sziiletési neve,
neme,
sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
anyja neve,
lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),
allampolgarsaga,
nemzetiségi nyelve,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi
nehézsége ténye,
e sziild, torvényes képviseld, csaladi potlékra jogosult neve, lakcime
(lakohelye, tartdozkodasi helye), telefonszama,
e jogviszonya adatai,
e szilo, torvényes képviselé6 munkahelye,
e Pedagogia Szakszolgalat altal kiallitott, szakért6i szakvélemény
adatai.
Onkéntes hozz4jarulas esetén:
e asziilo, torvényes képviseld e-mail cime,
e sziilo, torvényes képviseld értesitési (postai-, levelezési) cime,
e a gyermek nemzetiségi hovatartozasa.

Profilalkotas
keriil-e?

alkalmazasra

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok, tarsszervek, kiilonosen:
e a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) miikodtetd Oktatasi
Hivatal,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. toérvény,

e a nemzeti koznevelésrél szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,
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e a nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e az oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény,

e a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatdsdnak iranyelve kiadasarol szolo 17/2013. (III. 1.) EMMI
rendelet.

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében a GDPR
6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

Adatkezel6 a jogszabalyok altal eldirt és kotelezden kezelt személyes
adatokat az agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli, azok
torlésérdl az agazati jogszabalyokban rdgzitetteknek megfelelden
gondoskodik.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermekre vonatkoz6 adatokat a
jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig kezeli.

Az Onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlésének idopontja az
érintett ez iranyu kérelmét kdvetden haladéktalanul torténik.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a gyermekek nyilvantartasihoz
kapcsolodo adatok feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti
tizemeltetésii szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai
eszk6zokon azonositas és  hitelesités alkalmazasaval, naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezeld az
iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Intézményi étkeztetés biztositasahoz kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsig megallapitasa,
kotelezettség teljesitése, szamlakiallitas.

nyilvantartasi

Erintettek kore:

Az étkeztetés igénybe vételére jogosult természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az étkezés igénybevételére jogosult gyermek:

e neve,
sziiletési ideje, helye,
anyja neve,
sziilo/torvényes képviseld/gondviseldjének neve,
sziilo/torvényes képviseld/gondviseldjének anyja neve,
sziilo/torvényes képviseld/gondviseldjének sziiletési helye, ideje,
sziilo/torvényes képviseld/gondviseldjének lakcime, telefonszama,
e-mail cime,
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e a gyermek egészségi allapotdra vonatkozd kiilonleges adat (pl.:
ételallergia, ételérzékenység),

e kedvezményes vagy téritésmentes étkeztetés biztositdsa esetén a
kedvezményre jogositd adat (pl.. HHH vagy rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatési igazolas).

Az étkezés igénybevételére jogosult foglalkoztatott:

* neve,

e Jakcime, telefonszama, e-mail cime,

e egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges adata (pl.: ételallergia,
ételérzékenység).

Profilalkotas
keriil-e?

alkalmazasra

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok, tarsszervek, kiilonosen:

e Magyar Allamkincstar,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,
e a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,
e a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi II1.
torvény,
e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény,
o a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol
sz616 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezel6 a jogszabalyok altal eldirt és kotelezden kezelt személyes
adatokat az agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli, azok
torlésérél az 4gazati jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden
gondoskodik.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasat, kezelését
szolgald helyi, illetve kozponti lizemeltetésti szakrendszerekhez torténd
hozzaférést biztositd informatikai eszk6zokon azonositds és hitelesités
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének ¢és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezeld az
iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
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hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzédéses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 szerzédéses partnerei.

Kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes  személyek)  beazonositasahoz, a  velik  torténd
kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),
cim (székhely, szamlazasi cim),
adoszam,
bankszamlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd
adatok.
Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

e néy,

o telefonszam,

e c-mail cim.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Magyar Allamkincstar,
e Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrol sz6lo 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIIL. torvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,
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e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

A szerzodéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi eldirdsokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez éltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmldk) megérzési ideje 5 év, illetve az
adotigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek
elteltével Adatkezelo torli, illetve leselejtezi €s megsemmisiti a
bizonylatokat.

A szerz6déskotéshez kapcsolddd atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld A4ltal
hasznalt elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon, vagy irasos
formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezdé rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a szerzddésekhez kapcsolodd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kodzponti lizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zokon
azonositas és hitelesités alkalmazasdval, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzédéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapu adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok kezelésével osszefiiggd adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6hoz panasszal forduld természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

e Dbejelentd neve,
e lakcime,
e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e Dbejelent6 altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?
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A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljaro szervek, hatosagok.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e apanaszokrol és a kdzérdeki bejelentésekrol szol6 2013. évi CLXV.
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idpontja:

A vonatkoz6, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatdrozottak szerint a
papir alapon benytjtott, illetve rogzitett panasz kotelezé6 megdrzési ideje 2
év, azt kovetden torolni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benytjtoval torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal hasznalt
elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban,
levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartoz6 informatikai eszkdzokdn azonositas és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének €s
rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo papir alapu
adathordozokat Adatkezel az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja
és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kézérdeki és kozérdekbol

nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének biztositasa,
bizonylatolasa.
Erintettek kore: Adatkezel6hoz kozérdekii adatigénylést benyjtod természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

o clérhetéségei (az adatigénylés formajatdl fiiggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
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o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodo szamldzasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam),

e Dbankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).

Profilalkotas
keriil-e?

alkalmazasra

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodod pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrdl szo6l6 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szo616 2000. évi C. tdrvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Adatkezel6 a kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) megdrzési ideje 5 év, illetve az adoiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
Adatkezel? torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozérdeki adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld
altal hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo informatikai eszkdzokdn azonositas és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekli adatot igénylo személyes adatnak mindsiil6 adatait tartalmazo
papir alapu adathordozokat Adatkezel$ az iratkezelés altalanos szabalyai
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Allaspalyazatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 miukodése folyamatos biztositdsdhoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkez0) palyazo kivalasztasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6
személyek.

meghirdetett  allaspalyazataira  jelentkez0  természetes

Kezelt adatok kore:

Az éllashirdetésre jelentkezOk beazonositasdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk
eldzetes elbiralasdhoz sziikséges alabbi adatok:
o név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, 1d6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),
értesitési cim,
telefonszam,
e-mail cim,
onéletrajz,
fénykép,
képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,
hatdsagi bizonyitvany sorszama, informaciotartalma.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

e (Csobaj Kozség Onkormanyzata.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény,

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény,

a nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény,

a nemzeti koznevelésrél szo6ld torvény végrehajtasarol szo6ld

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
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kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetéen vagy —
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kdvetden sikertelen palydzat esetén a
palyazo szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palydz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a felligyelete ala tartozo informatikai eszkdzokdn azonositas és
hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének €s
rendelkezésre allasanak védelmét.

Az éllaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazod, kinyomtatasra
keriilt papir alapu adathordozokat Adatkezel¢ az iratkezelés altalanos
szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6, mint munkaltatd jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal
Osszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése;
humaneré6forras menedzsment feladatainak tamogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6 altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok:
e néy,
sziiletési hely és ido,
anyja neve,
személyi igazolvany szama,
hazassagi anyakonyvi kivonat szama,
halotti anyakonyvi kivonat szama,
lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),
értesitési cim,
allampolgéarsag,
telefonszam,
e-mail cim,
iskolai végzettség,
szakmai, tanfolyami végzettségek,
képesitést igazold okmanyok szama,
munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,
gépkocsivezeti engedély szdma (gépjarmli hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén),
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o cltartottak adatai (név, sziiletési id6),
e hatosagi erkolcsi bizonyitvany adatai,
e oktatasi azonositd, pedagdgus igazolvany szama.

Profilalkotas alkalmazasra
kertl-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

o Adatkezeld foglalkozis-egészségiigyi  szolgéltatd  partnere
(lizemorvos megnevezése: Stethoscop Bt., székhelye: 3910 Tokaj,
Jokai u. 15., adészama: 21254060-1-05),

e a foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a humaner6forras
gazdalkodashoz kapcsolodod, jogszabalyi kotelezettség alapjan
vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hat6sagok, tarsszervek, kiillondsen:

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Belliigyminisztérium,

o a Koznevelési Informacidés Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is miikodteté Oktatasi Hivatal,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény,

a munka torvénykonyvérol szolo 2012, évi I. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény,

a nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény,

a nemzeti koOznevelésrél szo6ld torvény végrehajtasarol szo6ld

229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények milkddésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. torvény,

e a munkavédelemrdl szolo 1993, évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyl €s a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény,

e a munkakori, szakmali, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérol szoldo 33/1998. (V1.24.) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvényben, illetve az adott
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foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuldé agazati torvényben meghatarozott
iddtartamig keriilnek az adatok megorzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok meg6rzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. toérvény és a
munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szol6 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a felligyelete ala tartozo, a személyiigyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti lizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositas és hitelesités alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyiigyi nyilvantartas személyes adatokat tartalmazo papir alapu
adathordozo6it Adatkezel6 az iratkezelés altalanos szabalyai szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A Dbér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes  személyazonositd  adatok  (torzsadatok), valamint a
jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:

e munkavallal6 neve,
lakcime (lakdhelye, tartozkodasi helye),
adoszama,
TAJ szama,
bankszamlaszama,
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szdm),
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),
munkakore, besorolasa, beosztasa.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

e A bérszamfejtést végzd Tiszaladany Kozség Onkorméanyzata;

o A Dbér- ésjarulékelszamolassal 6sszefliggd jogszabalyi kotelezettség
alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsolddo, illetve
statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto),
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eljaro hatosagok, tarsszervek, kiilondsen:
o Kozponti Statisztikai Hivatal,
o Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

o a Koznevelési Informacidés Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is miikddtetd Oktatasi Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény,

a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi I. térvény,

a nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény,

a nemzeti koOznevelésrél szold torvény végrehajtasarol szo6ld

229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények mikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendelet,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszemélyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. torvény,

e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX.
térvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
térvény,

e az egészségiigyl hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szol6 1997. évi
LXXXII. torvény,

e a csaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. torvény,

e aPolgari Torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatéalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott feltételek szerint torténik,
a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuld agazati torvényben meghatarozott
iddtartamig keriilnek az adatok megorzésre.

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembe vételre keriild keresetr6l, jovedelemrdl
adatot tartalmazd munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado6 oregségi nyugdijkorhatar betdltését kdvetd legalabb o6t évig koteles
meg0Orizni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a felligyelete ald tartozo, a bér- és jarulékelszamolashoz
kapcsolodo adatok feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti
lizemeltetésii  szakrendszerekhez  torténd hozzaférésre hasznalhatod
informatikai eszk6zokon azonositas €s hitelesités alkalmazasaval, naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
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biztonsagi frissitések automatikus telepitésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alapt adathordozokat Adatkezeld az
iratkezelés altalanos szabdlyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkatarsai férhetnek

hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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