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1.

2.1

L ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztosftani Csobaj Kozség
Onkormdnyzata (tovabbiakban: Hivatal) 4ltal kezelt személyes adatok jogszabdlyi eléirasoknak megfeleld
vedelmét, meghatérozni a személyes adatok kezelésével dsszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat,
a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkérdket, feladatokat, tevékenységeket &s felelGsségeket, s
ezek dltal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt személyes adatokkal kapesolatban érintett Magyarorszag
Alaptérvénycben foglalt személyes adatai védelméhez Miz6d6 informaciés onrendelkezési jogainak
érvényesiilését,

Célja tovabbd a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemiélet, valamint olyan eljardsok
kialakitdsa és folyamatos milkédtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos kezelése
megvalsithato, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithaté, az adatvédelmi el6irdsok megsértése megelzhetd, az
adatvédelmi incidensek kérilményei felderithetk és indokolt esetben feleldsségre vonasi eljdrds
kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya
A Szabilyzat személyi hatdlya
A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb

jogviszonyban all6 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztvisel8jére, tigykezeldijére,
munkavallalojara, tovabba a polgarmesterre, a képviseld-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2, A Szabalyzat targyi hatélya

2.3.

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatalndl folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkdzzel, illetve manudlis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhaszndlt eszkdzokre, amely természetes személy adataira.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabélyzat tirgyi hatilya ald a kéztisztvisel6k személyes
adatainak kezelése, melyet a Hivatal a kézszolgédlati tisztvisel8ke§l sz616 2011, évi CXCIX. torvény alapjan,
Kézszolgalati Adatvédelmi Szabalyzatiban foglalt elirdsainak megfeleléen végez.

A Szabélyzat idobeli hatalya

A Szabélyzat idébeli hatalya a hatalybalépés napjatél a visszavondsig érvényes.

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabélyzatban nem részletezett kérdésckben a hatalyos jogszabélyi el6irasok, killénosen

e Magyarorszdg Alaptérvénye,

* az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXII, térvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

¢ az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
ltalanos adatvédelmi rendelet);

s az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016, évi CL. térvény;
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a hivatalos statisztikarol sz616 2016, évi CLV. térvény;
* aPolgari Térvénykdnyvrol sz616 2013, évi V. térvény (a tovibbiakban: Polgari Térvénykonyv);

az allami és 6nkorméanyzati szervek elektronikus informéaciébiztonsagardl szol6 2013, évi L. torvény (a

tovdbbiakban: Ibty.);

o

a kbzszolgalati tisztviseldkrdl sz6l6 2011, évi CXCIX. tdrvény;

a mindsitett adat védelmérd] sz616 2009. évi CLV, térvény;

a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995, évi LXVI. torvény;
a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasérél sz616 1992, évi LXVL térvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmazdsa sor#n hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely inform4cid alapjin azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozé barmely informéacid.

Azonosithatd
természetes személy:

Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiildnosen valamely
azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatdrozo adat, online azonosité vagy a
termeszetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasgi, kulturdlis vagy
szocidlis azonossdgara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy a az Burdpai Uni6 kételezé jogi aktusaban
(GDPR) meghatirozott keretek kdzdtt — Ondlldan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljdt meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehaijtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhaszndlésa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossigra
hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadilyozisa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemz8k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatdliomany:

Az egy nyilvantartésban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizdsibdl vagy rendelkezése alapjan eljardé adatfeldolgozé &ltal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

A térolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésének korlatozasa céljabél torténd
megjeldlése 0tjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kételezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatirozott keretck kozott és feltételekke! — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy més modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitdsit vagy nyilvanossdgra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmaz adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
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Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szdmara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.
Adattirlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges.
Alnevesités: Személyes adat olyan modon t61ténd kezelése, amely - a személyes adatté] elkiildnitve

tarolt - tovibbi informdicié felhaszndlisa nélkiil megéllapithatatlannd teszi, hogy a
szem¢lyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint milszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez
ne lehessen kapesolni.

Biemetrikus adat:

Egy termeszetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy

megerGsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a-
daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes
adat:

A blntet6eljards sordin vagy azt megeléz8en a biincselekménnyel vagy a
biintetSeljdrdssal  sszefliggésben, a biintetbeljaras  lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
elééletre vonatkozd személyes adat. :

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz hozzaférhet6vé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozé személyes

adat, ideértve a természetes személy szaméira nyfjtott egészségiigyi szolgaltatdsokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

EGT-allam:

Az Eurdpai Uni6 tagallama és az Buropai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban
részes mas dllam, tovabbd az az 4llam, amelynek allampolgéra az Eurdpai Uni6 és
tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes
allam kdzott 1¢trejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térséerél
57016 megéllapodasban részes allam allampolgardval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszig:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek.

Kiozérdekii adat:

Az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott
egyeb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd &s tevékenységére
vonatkozé vagy kézfeladatanak ellatdsdval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy forméban régzitett informacié vagy
ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatél, ondlldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkdtdtt szerzédésekre
vonatkozo adat.

Kizis adatkezeld:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kézdtt — az adatkezelés céljait és eszkozeit
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egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tdbb masik adatkezelGvel kizdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Kiilénleges adat:

A személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szArmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy8z8désre vagy
szakszervezetl tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
termcszetes személyek egyedi azonositdsat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsigara
vonatkozd személyes adatok.

o

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
erintett személyes jellemzdinek, kiildndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotihoz, személyes preferencidihoz vagy érdekiédéséhez,
megbizhatdsdgahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasihoz
kapcsolodo jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére iranyul.

Hozzajarulss: Az érintett akaratinak oOnkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelm{i  kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds Otjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd
vonatkozo személyes adatok kezeiéséhez.

Nyilvanossagra Az adat barki szaméra torténd hozzaférhetdvé tétele.

hozatal:

Genetikai adat:

Egy természetes szemcly 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire vonatkozo minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozd egyedi informéaciét hordoz, és amely elssorban az adott természetes
szemelybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkdzi kozjog hatélya ala tartozd szervezet és annak alarendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kdzotti megéllapodés hozott 1étre vagy
amely ilyen megallapodas alapjdn j6tt létre.

VYédelmi feladatok:

Megel8zés &s korai figyelmeztetés, észlelés, reagélds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabalyzat kiaddsa, kihirdetése és a személyi hatilya ald tartozok szdméra rendelkezésre allasanak
biztositasa a Jegyz6 feladata és feleldssége.

A Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozok munka- illetve feladatkéritknek megfelelé mértékben kdtelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt el6irdsokat, kiilléndsen a szadmukra meghatirozott feladatokat és
felelésscgeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdma melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésérél a Jegyzd koteles gondoskodni.

A Szabalyzat ¢s az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedésck feliilvizsgalatat és frissitését a
kévetkezo gyakorisdggal kell elvégezni:

» azadatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozdsokat kivetben, vagy
» a szervezetben, illetve a szerepkdrSkben vagy a szabédlyozasi kdrnyezetben t6eténd jelentds valtozas

csetén, vagy

Lo

e az adatkezelés miiszaki, technologiai krnyezeténck jelentds megvaltozésa esetén, vagy
* () adatkezelés megkezdését megel6z8en, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei
alapjan indokolt,
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A Szabdlyzat feliilvizsgalatdnak kezdeményezése, a feliilvizsgilat eredményeként esetlegesen keletkezett 1j
vagy modositott szabalyozé kiadédsa, valamint a feliilvizsgalat megtdriéntét igazold feljegyzés megbrzése a
Jegyz6 feladata & feleléssége.

A Szabdlyzat, illetve az abban meghatirozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatasa a belsé szabilyozasokra és a Hivatal szerzddéskiotéseire

A Szabdlyzatban rOgzitett elSirasoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal aldbbi

szabdlyozasainak adatvédelmet &rintd cléirdsaival:

SZMSZ,
Iratkezelési Szabélyzat,

Kozzétételi Szabalyzat,

Kozszolgalati Adatvédelmi Szabélyzat,

Koézérdekil adatigénylések teljesitésének rendje / szabdlyzata.

A Hivatal 4j vagy modositandd szabalyozésaiban jelen Szabdlyzat elBirdsainak érvényesitésérél a Jegyzd
koteles gondoskodni.

A Hivatal bels6é elbfrasainak kiadasra elokészitése sordn vizsgaini kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozds tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatlcozd észrevételeit, javaslatait,

Jelen Szabalyzat elbirasait kell alkalmazni a Hivatal altal kétdtt szerzddések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérbl sz6ld tdjékoztatdk, valamint onkéntes adatkezelések esetében a hozzdjiruld
nyilatkozatok tartalmara, amelyrél a Jegyz6 feleldssége gondoskodni.

1L AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyzd

Feliigyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban meghatirozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasardl, kozzétételérbl &s
megismertetésérdl,

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miiveletekben kdzremiikédd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossdgnovelése munka- illetve feladatkoriiknek megfelelben megtérténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elSirdsok betartisahoz kapcsolddd ellenbrzés médszereinek, eszkozeinek
kialakitasarol és mikddtetésérol.
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviseldt,

Gondoskodik arrdl, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztviseldt valamennyi, a személyes adatok
védelmet erintd doniés elokészitésébe, valamint bizfositja az adatvédelmi tisztvisel§ szaméara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat ¢&s eréforrasokat, tovdbbd hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informaciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtasihoz szikségesek.

Tajékoztatia a felligyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag; a
tovabbiakban: Hatdsdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérsl, ezen adatok
viltozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban t6rténé nyilvanossagra hozatalarél.
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Gondoskodik az {ijonnan bevezetésre tervezett, hozz4jruldson alapuld adatkezeléssel kapesolatos adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatdsarol, illetve a hatdsvizsgdlat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatosagnal a tervezett adatkezeléssel kapesolatban az el8zetes konzultdcior,

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizasabo! vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsag sziméra torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatdsarol.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek es személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, részitkre az eljarasuk lefolytatdsdhoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvedelmi tisztviseld elOsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyban
meghatarozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el8irasokrél naprakész tijékoztatdst nyljt és azok
¢rvényesitésének médjaival kapesolatban tandcsot ad a Jegyz8 és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazoitak részére;

- ® folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi elbirdsok,
igy killéndsen a jogszabalyok és jelen Szabélyzat elsirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kdzitt az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapesolédd egyértelmii feladatmeghatirozds, az adatkezelési
milveletekben kézremitkddd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagndvelése,
valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatand6 vizsgalatok megvaldsuldsat;

* cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiiléndsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyz6nél a panasz orvoslasihoz szilkséges intézkedésck megtételét;
szakmai tandcsadassal el8segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgilat lefolytatasat;

» egyitimiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapesolatos eljardsok lefolytatisara jogosult szervekkel
¢s szemelyekkel, igy kiilénosen kapesolatot tart a Hatdsdggal az elzetes konzultacié és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok el8segitése érdekében;

*  kozremliikddik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabilyzat megalkotdsdban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallisa alatt és annak megszinését kbvetben is megbrzi a
tevékenységével, annak elldtasdval kapcsolatban tudomdsara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény dltal védett titoknak és hivatds gyakorldsahoz kétott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem kételes torvény eléirdsai szerint a nyilvinossag
szamara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozist végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat el8irdsainak megfelels, jogszert
¢s biztonsdgos kezeléséért. Gondoskodni kételes az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
clleni védelmérdl, Lkiloéndsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhet6vé.

Kételes megdrizni a feladata ellatdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informéciok bizalmassagat,

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel OsszefiiggB, szdméara a Hivatal altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabdlyok, illetve jelen Szabalyzat el6irdsaival.
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101 AZ ADATKEZELLES SZABALYAI

10, Az adatvédelem alapelvei
10.1.  Jogszerliseg, tisztességes eljards és atlathatbsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerilien és tisztességesen, valamint az érintett szamara 4tlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet
jogszert, ha megfeleld jogalappal bir,

Az adatkezelés 4tlathato és tisztességes, ha célja egyértelmilen meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr6l €s jogai érvényesitésének lehetOségeir6l egyarant megfeleld — kozérthetd és kodnnyen
hozzaférhetd — tajékoztatast kap.

10.2.  Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerii célbdl torténhet.
10.3.  Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez szilkséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozddniuk, Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsanak feltételeit.

10.4. Pontossig elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéektalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve
A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell tdrténnie, amely az érintettek azonositasat csak a

személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetdve.

Az adatkezel6 kiteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfelelé rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljestilt, illetve az adatok jogszer(i megbrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integrits és bizalmas jelleg elve
A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfelelé technikai és szervezési
intézkedések alkalmazdséval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7.  Elszamoltathatosag elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.
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11. Alapértelmezett adatvédelem

12.

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszer(iségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelels védelmét jelen Szabdlyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betfartisaval, betartisdnak ellen6rzésével, valamint az intézkedések végrehajtisdval
megbizott alkalmazottak feladatainak, hatdskorének, felelSsségének és be-, illetve elszdmoltathatosaganak
szabdlyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(.,Privacy by default”).

A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori allasanak megfeleléen és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal ardnyosan €s folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk meglrzését, tovabba alkalmasak é€s
megfeleldek legyenek annak biztositdsara, hogy

¢ kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetien és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizérdlag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatdsuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett;

» akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

* a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyul6d kifejezett akarata hianyaban ne vélhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenck szamara hozzaférhetdve,

Az alkalmazottak feladataik ellatisa kérében személyes adatokat kizardlag a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi
eldirdsok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerl kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd
adatallomédnyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa céljabodl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerli felhasznéldsaért fegyelmi, kértéritési, biintetdjogi és szabdlysértési felelbsséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei dtlathatdsdganak, valamint az érintettek megfeleld tgjékoztatdsdnak
biztositasa céljabdl az dltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezelél nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhet6vé a kilénbozé érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala latogatéi, felhasznaloi, stb.)
sZAmara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag aklor és annyiban jogszerll, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike
teljesiil:

»  az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

¢ az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéschez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6des megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

¢ azadatkezelés az adatkezelére vonatkoz6 jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

* az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

o az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelbre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o a7z adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett

gyermek.
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13,

14.

A Hivatal személyes adatot feladatellatasdhoz kapcesoldddan énkéntes hozzajaruldson alapuld és jogszabalyban
meghatirozott moédon (kételezd adatkezelés) egyarint kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjdul kizarélag az érintett megfeleld tdjékoztatasin
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzijarulasa szolgélhat, amelyben félreérthetetlen belecgyezését adja
személyes adatai meghatarozott célbdl és idétartamig torténd kezeléséhez, A hozzijarulds beszerzése soran az
érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjdnak, jogszerliségének ellenérzése a Jegyzé feleldssége, mely feladat végrehajtdsdban
az adatvedelmi tisztvisel6 tajékoztatassal és tanacsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellenSrzése sordn kiilonds figyelemmel kell
eljarni a 16. ¢letévét be nem t6ltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor €s olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziilsi feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte,

Az érintettet megilletd jogosultsigok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizasibél vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozdsédban a hatilyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megelézben tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes tajékozodashoz valé jog);

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informécidkat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog);

e Kkérelmére személyes adatait az adatkezelé helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

¢ kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezelé korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: térléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesillésének biztositisa

A Hivatal az érintett jogai érvényesillésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

A Hivatal az érintett részére ny(jtandd barmely értesitést és tajékoztatist 1ényegre tord, vilagos és kozérthetden
megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatas esetén konnyen hozzaférhetd és olvashatod forméban teljesiti,

A Hivatal az érintett &ltal benyjtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére irdnyuld kérelmet annak
benyljtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbiralja és dontésérdl az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus titon nydjtotta be, elektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benytijtd személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt beny1ijtd személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kdvetden teljesiti.

Ha az érintett a folyo évben, azonos adatkdrre vonatkozoan — az elézetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13, fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyiljt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd 4altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korldtozasat jogszerGien mellézi, a Hivatal az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmertilt koltségeinek
megtéritését kdvetelheti az érintetttl.

14.1. Az eclbzetes tajékozodashoz valé jog
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Az elbzetes tajékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizdsdbol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 dltal végzett adatkezelési mitveletek megkezdését megelézéen vagy
legkésébb az els¢ adatkezelési miivelet megkezdését kovetéen haladéktalanul az érintett szaméra
hozzaférhetvé teszi

az adatkezelé és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetlségeit;

az adatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetSségeit;

a tervezett adatkezelés céljat és

az ¢rintettet a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok alapjin megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
madjanak ismertetését.

Tajékoztatdst nyujt tovabba

az adatkezelés jogalapjarol,

a kezelt személyes adatok megOrzésének id6tartamardl, ezen idStartam meghatirozasanak
szempontjairol;

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovébbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
—ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korérdl;

a kezelt személyes adatok gylijtésének forrasdrdl &s

az adatkezelés koriillményeivel Osszefligg8 minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajekoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tijékoztatds tartalmat
korlétozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil szilkséges

az altala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljarasok — igy kiilénbsen a biinteteljards —
hatékony és eredményes lefolytatdsanak,

a blincselekmeények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,

a biincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtisanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kills6 és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonésen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

harmadik személyek alapvet6 jogai védelmének biztositisdhoz.

14.2. A hozzaféréshez valé jog

A hozzaféréshez vald jog érvényestilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrol, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizdsabél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé kezeli-e.

Ha az érinfett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasab6l vagy rendelkezése alapjn eljard adatfeldolgozd
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett Altala és a megbizdsibol vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrasat;

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok korét;

a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét;

a kezelt személyes adatok megbrzésének idStartamat, ezen idétartam meghatirozdsanak szempontjait;
az érintettet a hatdlyos jogszabalyi eldirasok alapjdn megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését;

profilalkotas alkalmazasinak esetén annak tényét és
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* az ¢rinfelt személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének korilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi elSirason alapuld, kételezé adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal clsddlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositisdval garantélja,
amennyiben azt més jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korldtozisa).

Az trintett vagy térvényes képvisel6je betekintési joganak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrol térténé masolatkészités és kiadds sordn egyarant gondoskedni kell arrdl, hogy annak folyamén mésok
szemeélyiségi jogai ne sériithessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az 4ltala, illetve a meghizasébol vagy
rendelkezése alapjan eljérd adatfeldolgozd éltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hiényosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizdtt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

* apontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsdtja rendelkezésére, vagy

» az érintett dltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizardan nem allapithatd
meg.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizdsabél vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo éltal kezelt
szemelyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatia azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezelés korlatozdséhoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson til egyéb
adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, illetve
nemzetkdzi szerz8désben meghatirozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

¢ ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbiz4sdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossdga, helytillésdga vagy hidnytalansdga kétséget kizéréan nem allapithaté meg, a
fernmall6 kétség tisztazésanak idStartamdra;

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
all¢ informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos
erdekeit, a torlés mellozését megalapozé jogos érdek fennillasanak idétartamara;

* ha az adatok torliésének lenne helye, de a Hivatal vagy més kozfeladatot ellété szerv éltal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatirozott vizsgalatok vagy eljdrdsok — igy kiilondsen
bilntetbeljirds — sordn az adatok bizonyitékként vald megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
vegleges, illetve jogerds lezarasaig;

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy més vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentaciés kotelezetiség teljesitése céljabol az adatok megérzése sziikséges a jogi el8irasban
meghatirozott id6tartamig.
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Az adatkezelési korlatozds megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozasanak felolddsarél az
érintettet elézetesen tdjékoztatja.

14.5. A torléshez valo jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul térli az érintett személyes adatait, ha

+ az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
¢ atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
*  célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsahoz,
*  torvényben vagy nemzetkdzi szerzddésben meghatérozott id6tartama eltelt, vagy
*+ jogalapja megszlint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzijaruldsdt visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kételezd adatkezelés);
o az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy

e az adatkezelés korlatozasara meghatirozott idétartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozasara vonatkozd kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tijékoztatja

» a7 clutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

» az crintettet a torvény alapjin megilletd jogokrél, valamint azok érvényesitésének maodjardl, igy
kiilénosen arrél, hogy a Hivatal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy czen adatok kezelésének korldtozasira
vonatkozo jogat a ITatdsdg kozremikodésével is gyakorolhatja,

A tajékoztatas teljesitését a Hivatal az elémi kivint céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korldtozhatja vagy a tdjékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az iltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, t6rli vagy ezen adatok kezelését korldtozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését

megeldzben tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozdsat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatoségi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

s a Hatosag vizsgalatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszeriiségének vizsgilata céljabol, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét
elutasitja, valamint

* a Hatosag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatisat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sorin a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi eldirdsokban
meghatdrozott eldirdsokat.

14.7. A birosagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi kirébe tartozé adatkezelési
miiveletekkel 8sszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
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illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatirozott el8irasok megsértésével kezeli.

w2

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott eléirdsoknak
megtelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy tartézkodési helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindfthatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozdt

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
» az adatkezelés jogszerliségének helyreallitisara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositisira pontosan meghatérozott magatartas tanisitasara

kételezi, és szitkség esetén egyittal hatdroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrél is.

14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovébbitdsa kizarélag a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabdlyi elbiras rendelte el;

» a személyes adat felhaszndldsa vagy tovdbbitdsa kdzvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

¢ hatéilyos jogszabalyi eléirdsokban meghatirozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozést a kérelem benynjtasatdl szamitott legrdvidebb id6n beliil, de legfeliebb 15 napon beliil
megvizsgilja, annak megalapozottsiga kérdésében ddntést hoz és dintésérdl a kérelmez6t frasban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozasanak megalapozottsdgit megdllapitja, az adatkezelést — beleértve a tovibbi
adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta ¢s akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgaldsra
rendelkezésére 4ll6 hatdriddt elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatarids utolsé napjatol
szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat,

14.9. Kartérités

15.

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kévetelményeinek
megszegésevel okozott kart kdteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozé 4ltal
okozott kirért is.

A Hivatal mentesiil a felel8sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés kdrén kiviil esé elharithatatlan
ok idézte elf,

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halilat kivetden

Az érintett halalat kovet6 6t éven belill az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelSnél tobb nyilatkozatot
tett, a késdbbi iddpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni,

15




Csobaj Kozség Onkormanyzata
ADATVEDELM! ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

16,

Ha az ¢érintett nem tett erre vonatkozd jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykoényv szerinti kozeli hozzétartozdja
annak hiinydban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett haldlat kdvetd 6t
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kézeli hozzitartozéd Jjogosult, aki ezen jogosulisdgat els6ként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjén érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy killondsen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatosdg, illetve birsag elétti cljards — sordn az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjén érvényesitd személy az érintett halélénak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy birdsagi hatdrozattal, valamint sajit személyazonossagét — és kozeli hozzitartozdi mindségét —
kézokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezel§ kérelemre tijékoztatja az érintett Polgari Térvénykényv szerinti kézeli
hozzatartozojat a személyes adatokkal Gsszefiiggs jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrél, kivéve, ha
azt az drintett kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejli magdnokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett
nyilatkozataban megtiltotta,

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintl biztonsagat — igy kilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével, megsemmisiilésével vagy kirosodasival
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztosftja.

A Hivatal az altala az adatkezeléshez hasznélt informatikai rendszerek (elektronikus informéaciés rendszerek)
biztonsagirél a vonatkozé jogszabalyban (Ibtv.) meghatdrozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informacios rendszer biztonsdgi osztdlyba soroldsdnak megfeleld védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja (eskii, titoktartasi nyilatkozat) a munkavégzése sorin 4ltala
megismert informéciok bizalmassagénak megdrzésére vonatkozé titoktartsi kdtelezettségét,

A Hivatal a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezéd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikécios eszkdzok rendeltetésszer(l hasznalatira, az
informéciobiztonsiggal kapesolatos el6irasok, szabalyok betartdsdra, valamint a biztonsagi ¢semények jelentési
kételezettségére vonatkozd feladataik és felelésségeik megismertetését célzé, tovabbd az altaluk munkakori
feladataik ellatisa sorén hasznaland6 informatikai rendszerck alapvetd biztonségi kdvetelményeirdl szolo
képzésben részesiti.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerck biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznélt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek é&ltali hozzaférésének,
valamint az adathordozok jogosulatlan olvasdsénak, mdsolasdnak, médositasanak vagy eltavolitdsanak
megakadalyozasa érdekében

¢ az alkalmazottak szaméra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a
hozzaférést egyarint kizardlag engedélyhez kétotien biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhéz szilkséges adatokat ismerhetik meg;

» az dltala lizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa alatt 1év8 informatikai rendszerckhez hozzaférést
biztosité munkadllomasokhoz ¢s kiszolgalékhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizarolag a
hasznalatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést;

e a szemeélyes adatot tartalmazd papir alapd, manualis kezelés(i iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

L6




Csobaj Kézség Onkormanyzata
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

£

az alkalmazottndl, illetve az irattrban 18v6 irat tartalmaba més személy vagy kozfeladatot ellatd szerv
— az érintett betekintési joganak biztositdsan kiviil — kizérlag tevékenységével Gsszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabélyi felhatalmazis birtokaban tekinthet be;

az illetcktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabdl a személyes
adatot tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a ,, Tiszta
asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazéasgval koteles gondoskodni:

- az lgyintézés idtartama alatt kizdrdlag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek elél, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis ligyintézéshez szikséges
alkalmazdsok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

- az ligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kdvetben az alkalmazott koteles minden
iratot az eredeti tAroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem szilkséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrolag

-~ amunkavégzés céljabdl jelen 18v6 alkalmazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képvisel§je, illetve az érintett altal irasban felhatalmazott személy
tartazkodhat;

személyes adatot tartalmazé iratot a Hivatalbél kivinni — a munkakéri feladatellatds altal indokolt eset
kivetelével — kizardlag a Jegyz6 engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérdl;
a passziv kezelésben 1év6 iratok archivaldsdt a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott
rendszerességgel elvégzi;
mindazon személyes adatot tartalmazd iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Lev¢ltar) torténeti értékiinek mindsit, Srzésre dtad a Levéltar részére;

- a leveltari dtadds legkordbban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utén torténhet

meg;

- alevéltari kezelésbe tadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felelds;
az adathordozok, adatkezel$ és informatikai eszkdzok biztonsagarél fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezel§ rendszer hasznélatira jogosult személyek kizarolag a
hozzaférési engedélyiikben meghatérozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovibbé, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismercse, modositdsa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezel$ rendszerek jogosulatlan személyek altali,

Lo

adatatviteli berendezés ttjan t6rténé hasznalatanak megakadélyozhaté legyen

a hozzaférések jovahagydsa engedélyezési eljaras keretében, dokumentéltan térténik;

a hozzaférési jogosultsigokat a Jegyz8 erre vonatkozé engedélye, illetve utasitdsa alapjan az adott
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan;

az informatikal rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositist és hitelesitést kdvetden
engedélyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazo rendszerclemeken kételezé a jelszavas védelem beallitasa &s
alkalmazésa;

a Hivatal a belsé halézatin mikods informatikai rendszerek &s eszkdzok védelmének biztositisa
¢rdekében hatarvédelmi megoldast (tizfal) alkalmaz a halézati forgalom feliigyeletére, irdnyitasara;

az informatikai rendszerckhez tivoli hozzaférést kizdrdlag titkositott adatatviteli csatorna haszndlatan
keresztiil engedélyez;

a Hivatal minden interneteléréssel rendelkez8 munkadllomésan és a Hivatal 4ltal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikdcios eszkézén viruskeress és virusirtd funkcionalitdssal biré védelmi
szoftvert miikodtet.
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-

Annak erdekeben, hogy utélag ellendrizhetd és megéllapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellendrizheté és megallapithatd legyen, hogy a
szemelyes adatokat adatitviteli berendezés tjén mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovébbithatjak, illetve
bocsétottik vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az ltala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt
lév6 informatikai rendszerek esetében kizarolag olyan rendszer alkalmazasit engedélyezi, amely megfeleld
naplozasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak
utdlagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitsa soran vagy az adathordozd szallitasa
kdzben térténd jogosulatlan megismerésének, masoldsanak, médositasanak vagy torlésének megakadalyozisa
megvaldsithat6 legyen

* aszemélyes adatot tartalmazo papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozék szallitdsahoz kapcsolddoan kotelezéen alkalmazandé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabalyzat), az el6irdsok betartasat rendszeresen ellenérzi;

* a munkavégzéshez a Hivatal 4ltal biztositott mobil adattirold vagy beépitett adathordozét tartalmazé
mobil eszkbzén a munkavégzéshez kapesolédd informéciok védelmérdl azok fajl- vagy taroldszintii
titkositasdval gondoskodik;

* szemelyes adatot tartalmazé adathordozénak a Hivatal feliigyelete aldl térténd ideiglenes kikeriilését
(pl.: karbantartds, javitds céljabol torténd elszallitdsa esetén) megeldzéen gondoskodik az adathordozo
visszadllithatatlan moda t6rléséral.

Annak érdekében, hogy tizemzavar esetén az adatkezel§ rendszer helyreallithaté legyen, illetve mitkddéképes
legyen, a miikddése sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikadtetésével se lehessen megvaltoztatni

Lo

e a Hivatal az éltala iizemeltetett, a feliigyclete, irdnyitasa alatt 16v8 informatikai rendszerekben tarolt
adatokrol rendszeres biztonsagi mentést készit;

¢ a hivatali tigymenet folyamatossdganak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges
informatikai er6forrasok kiesésére vonatkozéan {izletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedésck megfeleldségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatirozott rendszerességgel
felillvizsgalja ¢s szilkség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiilsé személyek szamdra nyitott terlileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. A Hivatal kiils6 személyek el6l elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kivil a Hivatal terilletén kiilsé személy vagy a Hivatal szdmara munkat végz6, szera6dott
partner kizarolag a Jegyz6 erre vonatkozé kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli — engedélyével, s
az dltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartozkodhat.

A nyitvatartasi id6n kiviil tdrtén6 belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Jegyzét
minden esetben elbzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre haszndlt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzds céljabél a Hivatallal
munkavégzésre iranyulé szerzédéses jogviszonyban allé személyek (pl.: tizemeltetd, karbantartd, sth.) az adott
helyiségben, teriileten tartozkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletilkiel megbizott alkalmazott
engedélyével léphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils§ személyek el6l elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagydsat kovetSen minden alkalommal zrt allapotba kell
helyezni,
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19.

Minden alkalmazott kételessége, hogy a Hivatal tertiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zarhat6 nyildszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltctésiiknek és a jelen fejezetben meghatérozott szabalyoknak
megfelelden hasznilja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitasdnak megvaltoztatisa, mint példaul:

e az automatikusan zar6dd nyilaszarék kitimasztasa,
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl: mozgasérzékel§ szenzor) letakardsa,
poziciojanak megvaltoztatdsa (pl.: elforgatésa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendellenességet vagy hibat észiel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartas és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozési
miveletekrdl a Szabdlyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartdst vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus fiton végzett adatkezelési miiveletek jogszerfiségének ellendrizhetdsége
céljabol a Hivatal az éltala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovébbiakban: elektronikus naplé) rogziti

az adatkezelési miivelette] érintett személyes adatok kdrének meghatarozasat,
az adatkezelési milvelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idpontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajio személy megjellését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fentieknek megfeleld clektronikus naplokészitési funkcionalitis meglétét a Hivatal a felligyelete ald tartozo,
altala lizemeltetett, illetve sajit fejlesztésti elektronikus informacids rendszerek esetében kdvetelményként
el6irja; jogszabdly éltal kijeldlt kdzpontositott informatikai szolgaltatotol igénybe vett, kbzpontilag biztositott
elektronikus informécios rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetéje biztositja.

Az clektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszeriségének ellendrzése, az
adatbiztonségi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetéeljaras lefolytatasa céljabdl ismerheték meg és
hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részére — azok crre irdnyulé kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbol résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartisban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgailat, eldzetes kenzultacié

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitéséhez  szitkséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eltt
érdekmérlegelési teszt készitése szitkséges.

Az érdekmerlegelési teszt elkészitésébe a Jegyzd az adatvédelmi tisztviselSt koteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni;

* azadatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdek meghatérozdsa, lefrdsa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);

* azadatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kére, az adatkezelés sziikséges id6tartama);
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az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés tirgyat képezd személyes adatok feltétlenti] sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;

annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatozé megold4s, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;

az ¢rintett adatkezeléssel kapesolatos érdekeinek bemutatasa;

az adatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsdgi intézkedések;

annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy az adatkezelé jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az
€rintett jogait ardnyosan korlatozza.

A Hivatal a tervezett, hozzajéruldson alapulé adatkezelés megkezdését megeldzéen felméri, hogy a tervezeit
adatkezelés annak kdriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési mfiveletek soran
alkalmazott technologidra tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

o

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszintisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockdzath adatkezelés),

I

a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zGen irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
erintetteket megillet6 alapvet6 jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatdsokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat),

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési milveletek altalanos leirasét, az

roor

erintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel® 4ltal azonositott kockdzatok leirdsat és
jellegét, az e kockdzatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiizd6d6 jog

o

ervényesiilésének biztositasara irdnyuld, az adatkezelé &ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredménye alapjdn megallapithaté, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaro kockdzatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnydban — magas
kockazatl lenne vagy a Hatdsdg Altal kdzzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
kdrébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zéen konzuliaciot kezdeményez a Hatosaggal (a
tovabbiakban: elézetes konzulticio).

A Hivatal az el8zetes konzultdcié kezdeményezésével egyidejlileg a Hatésig rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményét, tovdbbi gondoskodik a Hatésig 4ltal az esctlegesen  feltart
hidnyossdgok megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezé adatkezelés esetén az adatvédelmi hatsvizsgalatot, illetve az elézetes konzultaciét az adatkezelést
eléird jogszabaly eldkészitéje folytatja le.

20. Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az dltala, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeliebb az adatvédelmi
incidensrél valo tudomésszerzését kivetSen hetvenkét oran beliil kételes bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

az adatvedelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetSleges mennyiségét;

az adatvedelmi tisztvisel§ vagy a tovibbi tdjékoztatds nytjtisara kijelslt mas kapesolattarté nevét és
elérhetOségi adatait;

az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszintisithetd kivetkezményeket, és

a Hivatal altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valésziniisithetd, hogy az nem jar kockdzatial az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
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22,

Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld meglkeresésre szakmai
tAmogatast biztosit,

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockédzati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockézaténak min6siti, a Hivatal az
crintetteket az adatvédelmi incidensrl haladéktalanul tajékoztatni kételes, amennyiben az érintettek
tajckoztatasat jogszabilyi elSirds nem zérja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a tajékoztatds késleltetett

teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a t4jékoztatds megtételi kitelezettsége alol.

A tajekoztatasnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kdzvetlen tdjékoztatasa csak a Hivatal aranytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintetiek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefligg$ megfeleld tajékoztatdst a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzdférhetd — modon kdzzétett informdaciok Gitjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirdsok teljesitésének &s az érintettek jogai
ervényesilésenek eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki, illetve biz meg,

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapesolatos panaszok, bejelentések fogaddsat a Hivatalndl a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvedelmi tisztvisel6 elérhetdségi adatait a Hivatal a honlapjan és az adatkezelési tdjékoztatokban teszi
kozzé.

Iv. SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkiozik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitistechnikai, infokommunikicios vagy elektronikus
eszkdzdk hasznilatit és adattartalmat a Hivatal, mint munkéltaté jogosult cllendrizni. A Hivatal elézetesen
tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazisarol, amelyek az
ellendrzésére szolgdlnak. Az ellendrzés és az annak sorin alkalmazott eszk6zdk, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maginélete nem ellenérizhets.

[T

Az ellenbrzést az alkalmazott vezetSje jogosult clrendelni, ugyanakkor kiteles az ellendrzést megeldzden az
eszkdz hasznilatira jogosult alkalmarzottat az ellenérzés tényérdl, céljarél és idSpontjarol eldzetesen
tdj¢koztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmdval az eszkdzon tirolt adatokba térténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol
akadalyozott és hozzdjarulésa el8zetesen beszerezhetd, abban az esctben erre vonatkozé irdsos hozzajarulasat
az ellendrzést elrendeld vezets kételes beszerezai.

Az alkalmazott feleléssége és feladata, hogy a szaméra hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magancélh haszndlata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkéz tipusédnak, illetve
technologiai lehetdségeinek megfelelBen szepardlt modon, az eszkoz elkiildnitett tarteriiletén (pl.: kiilén
kdnyvtarban vagy adathordozdn) tarolja, s errél az ellenbrzés elstt az ellendrzést végzit tajékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa el6tt magancéll, illetve személyes adatait az eszkdzedl eltavolitsa.

A Hivatal az &ltala a munkavégzéshez biztositott szdmitdstechnikai, infokommunikiciés vagy elektronikus
eszkozdk visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalméval az eszkozén tarolt adatok tartalmat nem
kbteles vizsglni vagy azokrdl biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmistiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkdz jrahasznositasét, illetve selejtezését megeldzéen az adathordozé tartalmat a
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Hivatal az adatok visszaéllithatatlansagat garantalé torlési eljdrds (pl.: tobbszoros felitliras), illetve egyéb e
célra alkalmas technoldgia alkalmazésaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiaddsa napjan 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

A Szabdlyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ala tartozé alkalmazott koteles befartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartasa esetén a Hivatal jogosult hatranyos jogkévetkezményeket alkalmazni.

Csobaj, 2020. aprilis 1.
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