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A kbzérdeld adatok megismerdsére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezdon kizzéteends adatok
nyilvinossigra hozaialinak szabslyzata

AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Csobaj Kozség Onkorményzat, a helyi énkorményzat, helyi Snkorményzat tarsulasa, a
kézérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kdtelez8en kozzéteendd
adatok nyilvdnossdgra hozatalanak szabalyait az informécids Snrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrél sz616 2011, évi CXIL térvény (a tovibbiakban: Info. t6rvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszetre, a
kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6ld
305/2005. (XL 25.) Korm. rendelet, a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérsl szold 301/2016. (IX, 30.) Korm. rendelet, a
kzzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzététell mintakrd] szd1d
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtisa, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjdn a kovetkez8k szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Csobaj Kbzség Onkonnémyzatnal meghatérozza és elésegitse a
kbzérdekdl adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekfi adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivind személy jogait és kételezettségeit, valamint meghatérozza az
adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriild
kdzérdekll és kozérdekbsl nyilvinos adatoknak és az adatszolgaltatisért felel8sdknek korét,
az adatkdzlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljérast. Ennck érdekében a szabdlyzat a www.csobaj.hu honlapon kdzzétételre kertil,

1.1. A szabdlyzat hatilya

Az dllamhéztartastdl sz616 2011, évi CXCV, térvény (a tovabbiakban: Aht)) 10. §-a alapjén a
gazdaségi szervezetnek az dllamhéztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl szo16 368/2011.
(XIL. 31.) Korm, rendelet (a tovabbiakban; Avr,) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

- Csobaj Kézségi Onkorményzata, Csobaji Ovoda, B8lcsdde és Konyha

mint koltségvetési szervek vonatkozasaban a Tokaji Kéz6s Onkormanyzati Hivatal ltja el.

2. Ertelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informacié alapién azonositott vagy azonosithato természetes személy.
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Azonosithats természetes személy: az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett
médon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szém, helymeghatérozéd adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasigi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgira vonatkozd egy vagy tobb tényezs alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informaci6.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kateg6risiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szirmazésra, politikal véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggybzddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsdt célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexuflis életére vagy szexualis irdnyultsigéra vonatkozé személyes
adatok.

Genetikal adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjéra vagy
egészségi édllapotdra vonatkozd egyedi inform4ciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybd! vett biologiai minta elemzésébsl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkozo olyan, sajitos technikai eljdrdsokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerésiti a természetes személy egyedi azonositdsit, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszlcépiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természotes személy testi vagy szellemi egészségl allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyUjtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes szemeély
egészségl allapotarsl.

Bliniigyi személyes adas: a bimtetGeljirds soran vagy azt megelézben a blincselekménnyel
vagy a bilntetSeljirdssal Osszefiiggésben, a biintetGeljdras lefolytatisara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibbd a bintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhats, valamint a blntetett cléletre
vonatkozé személyes adat. '

Kozérdekli adat: az &llami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kizfeladatot ellatd szerv vagy azt Gtvevl szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egylitt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 16v8 és tevékenységére
vonatkozé vagy koézfeladatinak ellatdsdval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es, barmilyen mddon vagy formaban rgzitett informacié vagy ismeret,
fliggetlentil kezelésének mddjatol, dndllé vagy gyfijteményes jellegdtsl, igy kiilsnosen a
hatdskdrre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
credményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra &s a mikodést szabélyozd
jogszabilyokra, valamint a gazdélkodasra, & megkdtétt szerzédésekre vonatkozo adat,

Kozérdekb6l nyilvinos adat: a kbzérdekit adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetéségdt vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbél elrendeli,

Hozzdjdralds: az érintett akaratinak Snkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelm( kinyilvénitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt félreérthetetleniil
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kifejez6 mas magatartas ttjén jelzi, hogy beleegyezését adja a r4 vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely - tOrvényben vagy az Burdpal Unié kotelez8 jogi aktusdban
meghatirozott keretek kozétt - ondlléan vagy mdésokkal egyiitt az adat kezelésének céljét
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkodzt) vonatkozd dontéseket
. meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Kizs adatkezeld: az az adatkezell, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié
kotelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozdit - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy
vagy tobb médsik adatkezeldvel kdzésen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleérive a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy t8bb mésik adatkezelfvel kézdsen hozza
meg &s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Adatkezelds: az alkaltazott eljarast6l fliggetleniil az adaton végzett bérmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tiroldse,
megvéltoztatésa, felhaszndlésa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvénossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapesoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznélésdnak megakadédlyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. wjj- vagy tenyéryomat,
DNS-minta, friszkép) rdgzitése.

Biiniildozési célii adatkezelés: a jogszabilyban meghatdrozott feladat- és hatéskdrében a
kdzrendet vagy a kozbiztonségot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elhiritaséra, a
blinmegel8zésre, a blinfelderitésre, a biintetSeljards lefolytatisdra vagy ezen eljardsban vald
kézrem{kdddsre, a szabélysértések megeldzésére és folderitésére, valamint a szabalysértési
eljards lefolytatasira vagy ezen eljérdsban val6 kzrem{ikddésre, tovébbé a bimtetSeljarashan
vagy szabalysértési eljdrdsban megéllapitott jogkivetkezmények végrehajtdsdra irfnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: blinfilddzési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretel kozitt és céljdbol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodd személyes adatok levéltdri, tudoményos, statisztikai vagy t6rténelmi célbdl
torténd kezelését is - (a tovabbiakban egytitt: biintildozési cél) végzett adatkezelése.

Nempzethiztonsdgi céld  adathezelds: a nemzetbiztonsigi szolgalatok jogszabdlyban
meghatdrozott feladat- & hataskoérében végzett adatkezelése, valamint a rendbrség
tetrorizmust elharité szervének jogszabélyban meghatérozott feladat- és hataskdrében végrett,
a nemzetbiztonsigi szolgalatokrdl sz616 torvény hatdlya ald tartozéd adatkezelése.

Honvédelmi céli adatkezelés: a honvédségl adatkezeléstBl sz016 torvény, tovabbd a
honvédelemr6l és a Magyar Honvédségr6l, valamint a killonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekr6l sz616 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo
kiilfoldi fegyveres er8k, valamint a Magyar Kdztérsasdg tertiletén Telallitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartdsérdl, valamint jogéllasukhoz kapesolédo
egyes rendelkezésekrbl sz616 t6rvény hatalya ald tartozé adatkezelés,

Adattovibbltds: az adat meghatérozott harmadik személy szdméra t5rténd hozzaférhetdvé
tétele.

Kdzvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkGzi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitisa
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Utjdn valamely maés harmadik orszdgban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére t6rténd tovabbitdsa.

Nemgzetkdzi szervezel: a nemzetkdzi kézjog hatélya ald tartozd szervezet és annak alrendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy 16bb &llam kézbtti megéllapodds hozott
1étre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott 1étre.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat bérki szdmdra t6rtén6 hozzaférhetfvé tétele.

Adattdrléds: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tébbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a térolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlitozasa
céljabol torténd megjelolése atjan,

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése,

Adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasébdl vagy rendelkezése alapjn eljard adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miiveletek Ssszessége.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Bur6pai Uni6 kotelezd jogi
aktusdban meghatirozott keretek kozott &s feltételekkel - az adatkezeld meghizasabdl vagy
rendelkezése alapjdn személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kbzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden
kozzéteendd kbzérdeklt adatot elballitotta, illetve amelynek a milikddése soran ez az adat

keletkezett.

Adatlkdzlo: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozzd eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvéntartdsban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos ax érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld mfiveleteket végeznek.

EGT-d¢llam: az Burépai Unié tagéllama és az Burbpai Gazdasagi TérségrSl sz610
megallapodésban részes més dllam, tovabba az az 4llam, amelynek 4llampolgéra az Eurdpai
Uni6 és tagéllamai, valamint az Burdpai Gazdasagi Térségrdl sz0l6 megéllapodasbar nem
részes dllam kozott 1étrejott nemzetkizi szerzbdés alapjin az Burbpai Gazdasigi Térségril
2016 megéllapodasban részes allam allampolgérival azonos jogélldst élvez,

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem BEGT-41lam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
mébdosuldsat, jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzéférést eredményezi.
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Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizdlt moédon trténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, kilén8sen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasgi
helyzetéhez, egészségi dllapotihoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklSdéséhez,
megbizhatdsdgihoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgdsdhoz kapcsolédd
jellemz8inek értékelésére, elemzésére vagy elbrejelzésére irdnyul,

Chmzetf: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetdvé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon térténd kezelése, amely - a személyes adatiol
elkiilonitve térolt - tovébbi informdcid felhasznalisa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedésck
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

- IL,
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekil adat megismerésének szabalyai

Az dnkorményzatnak lehetGvé kell tennie, hogy a kezelésében 1&v6 kdzérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitelt adat, vagy a kdzérdekil adatok
nyilvanossagahoz val6 jogot térvény korlatozza. A kozérdek(l adatok megismerésével és
nyilvanossdgdval Gsszefiggésben az (zleti titok megismerésére a Polgdri Trvénykdnyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekti adatok nem ismerhet8ek meg, illetve nyilvinossdguk
korlatozhaté az Info. t6rvény 27, §-4nak rendelkezései szerint. Kézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hatdskdrében eljard személy neve, feladatkére,
munkakdre, vezeti megbizdsa, a kézfeladat ellatasdval Ssszefliggh egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyck megismerhetségét térvény eldita.

Az Oukortényzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskérébe tartozd ddntés meghozataldra
iranyulé eljards soran készitett vagy rGgzitett, a dontds megalapozdsdt szolgald adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvinos. Jogszabaly ennél rdvidebb id6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizdrdsdhoz fiiz6d8 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szdmitott tiz
éven beltil) aklor utasithatja el, ha az adat megismerdse a szerv torvényes miikdési rendjét,
vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat (igy kilondsen az
adatot keletkeztetd &llaspontjdnak a dontések elbkészitése soran toriénd szabad kifejtését)
veszélyeztetné,

A kozérdelit adat és a kbzérdekbd! nyilvénos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdekil adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a Csobaj Kdzség Onkorményzathoz (3927 Csobaj,
Rakéezi Gt 1.) Az igény beny(djtisival egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kdzérdekd adat
megismerése iranti igényt szdban kozélheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja
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A kbzérdekfi adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének é9 a kitolezfen kizzéteends adatok
nyilvinossdgra hozaialdnak szabalyzata

fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajit felhaszndlds vagy més személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljdbol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkez8 helyen és idében:

Személyesen igyfélfogadési idGben: HéE 7.30-16.00
Szerda 7.30-16.00
Péntek 7.30-13.30
Telefonon tgyfélfogad4si iddben :
+36 (47) 586-008 telefonszamon, vanics Imre Andrds
frésbeli igénybejelentést a kivetkezd médokon lehet tonni:
Személyesen 3927 Csobaj, Rakoczi Gt 1.
Postai Gton 3927 Csobaj, Rékdezi ut 1.
Elektronikus iton csobaj.hivatal @gmail.com
Faxon + 36 (47) 386-010

Az igényl§ kérheti:
- kozérdeldi adatoklkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kzérdekl adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- kbzérdekl adatokat tartalmazd iratokrdl torténé mésolat készitését.

A kozérdekli adatigérylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységel és személyek
listajat az 1. szdmi melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatérozott altaldnos kdzzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamu, mellékiet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenysegre, mitlkodésre vonatkozd adatok, 111, gazdalkoddsi adatok).

2. A szobeli tajékoztatds szabdlyai
A kdzérdell adatolkkal kapesolatban felmertlt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesitent,

az elbtetjesztett igényt aldkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.tiszaladany.hu honlapon vagy irdsos formédban az
Onkormanyzat hirdetStdbldjan, vagy helyi televizié képljsigjdban, mar
nyilvanossagra kerlilt, {gy az az igénylének frdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl8 szoban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozo altalanos tdjékoztatassal teljesithetd:

d.) széban azonnal teljesithets és az igényld szdmara kielégits.
A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az

erintett tigy figyintézlje ~ a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen

azonnal lkételes megvélaszolni, amennyiben az ftigy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai uton {cd, dvd)
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torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrs! az ligyintéz8
kiteles az tigy szamdt, tirgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni, Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmérdl a Polgdrmestert 5 munkanapon belil t4jékoztatni kell. A t4jékoztatds tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatissal nem teljesithetd az tigyintéz8 kozli az igényl8vel, tovabba thjékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formdjarsl. Az ligyintézs feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyr8l a Polgdrmestert 5 munkanapon beltil tijékoztatni kell, A tijékoztatis tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tijékoztatds szabdlyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitOltésével, vagy az altala irt tetsz8leges forméban nyujthatja be a IL1. pontban
meghatirozott moédon. Ha az adatigénylés elektronikus (ton, de nem a IL1. pontban
meghatérozott ¢-mail cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozdje koteles a més
e-mail cimre érkezet! igényt czen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabédlyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetsz8leges formdban
benynjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

A polgdrmester a beérkezett igényl6lap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgaltatdsra kitelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal birmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.csobaj.hu honlaprél is letSlthets.

A benytjtott igényeket, adatokat ax adatszolgaltatdsra kotelezett kdztisztvisel 8 napon beliil
teljestti, és atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetlje részére, aki az adatok feliilvizsgalatit
kivetden a legrovidebb idd alatt, de a kérelem érkezésétbl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irdsban tajékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett koztiszivisel§ azt a
polgarmesternek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz8 a 15 napos
hatdridt egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény
kézhezvételétd] szamitott § napon beliil tdjékoztatdst kiild.

3. Az igényhejelentés és annak teljesitésének dltaldnos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekt adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldini. A nem egyértelmd, vagy nem kell§en konkrét igényt a
kérelmet benytjtonak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynck mindsitéséért és
elbirélasdért a jegyzb a felelés.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkGzlésre
kijeldlt dolgozo kbteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rdgziteni
¢s a jegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivashan megadott hatéridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjén kell teljesfteni az igényt.

A kozérdekll adat megismerése irdnti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett més nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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A Jebzérdellt adatok megismerésére jranyuld kérelmek intézésének és a kiftelozdon kdzzdtoandd adatok
nyilvinosségra hozataldnak szabdlyzata

adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 altal meg nem ismethetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetS adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, 4thtizdssal),

Az adatigenylésnek kdzérthet$ forméaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem Iehet elutasftani arra valé hivatkozédssal, hogy annak kdzérthet§ formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 éltal kért mddon nem teljesithetd az adatszolgéltatds, az igényldt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kéveten — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel a kozérdek(i adatot tartalmazo adatbizisrdl totténd mdsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapesolatban felmertilt kdltség mértékéig terjedben - koltségtéritést Allapit
meg, amely megéllapitisénak szabélyait a 4. sgdmui melléklet tartalmazza, A koltségtérftés
Osszegerdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld
lehetSségeird] az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tjékoztatni kell,

Az igényl§ a koltségtérités 6sszegérsl kapoit tdjékoztatds kézhezvételét kivetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-c. A téiékoztatds mogtételétsl az igényls
nyilatkozatnak az adatkezel0hdz vald beérkezéséig terjedd idétattam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4llé hatdrid6be nem szdmit bele. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a kOltségtéritést az adatkezeld dltal megéllapitott, legaldbb 15 napos hatirid@ben
kdteles az adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtérités mértékénels meghatdrozdsa soran az aldbbi kltségelemeket kell figyelembe
venni:
a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényls réazére tdrténd kérbesitésének
koltsége hatbrozza meg,
Az adatigénylésnek a kozfeladatot elldtd szerv nem kiteles eleget tenni, ha az igény teljesitése
a) a kozfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében nem 16v6 — igy kiilondsen az

iranyitasa vagy feliigyelete alatt 116 kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1&v6 —.

adat beszerzését, begylijtését, vagy
b) a kozfeladatot ellitd szerv tényleges kezelésében 16v8 kozérdekil adatok vagy

kézérdelb] nyilvanos adatok dsszevetése Gtjdn a kezelésében 16v8 adatokhoz képest

dj adat eldallitasat
tenné sziikségessé, _
Az ipény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjdn
megilletd jogorvoslati lehetGségekell vald tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetS 15
napon belill frasban vagy ~ ha az igényben elekironikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus
levélben ériesfteni kell az igényibt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl az
adatkezelé nyilvantartast vezet,
A kézérdek(l adat megismerése irdnti igény teljesftésének megtagaddsa esetén a vilasznak a birésagl
jogorvoslatra vonatkozé t4jckoztatdst — beledrtve az eljard birbsdg meghevezését, valamint a per
illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgdrmesteri
hivatalban kezelik, akkor err6! a jegyzd 8 naptéri napon beliil thjékoztatja az igénylét,
Az elutasifott kérelmekrl, illetve azok indokairdl nyilvantartést kell vezetni, amelyben foglaltakrél a
Nemzeti Adatvédelmi & Informécioszabadsag Hatdsdgot minden év janudr 31. napjdig tajékoztatni
sziikséges, A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyzd felelds.
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4. A jogorvoslat szabdlyai a kizérdekd adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igonylé a kbzérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4116,
vagy az adatkezel6 4ltal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint mephosszabbitott hatéridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megdllapltott Liiliségtérités
Osszegének felllvizsgdlata érdekében birdsaghoz fordulhat (az ezen alcim alkalmazdséban a
tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgéri perrendtartdsrél sz616 2016, évi CXXX. térvény (a
tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben meghatdrezott eltérésekkel kell alkalmazni.

A megtagadds jogszerllségét, a megtagadas indokait, illetve a mésolat készitéséért megallepftott
koltségtériics dsszegének megalapozottsdgat az adatkezeld kteles bizonyftani.

| HI
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossdga

Az Gnkormanyzat €s a polgirmesteri hivatal feladatkdrébe tartoz6 tigyekben — kiiléndser az
dllami és Gnkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtisara, az &llami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznaldsdra és az erre kotdtt szerzbdésekre, a piaci
szereplék, a magdnszervezetek és -személyek részére kitlénleges vagy kizérolagos jogok
biztositdsara vonatkozban — a kdzvélemény pontos és gyors téjékoziatisanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kdzzététellel,
tdjékoztatdssal hozzaférhetdvé teszi az Onkorményzat és a polgirmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabl adatokat,

A tdjékoztatisi kitelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyclembe vétele mellett
kiterjed kiilndsen a szerv:

- hatdskorére, illetékességére,

- szervezeti Telépitésére,

- szakmai tevékenységére,

~ eredményességének értékelésére,

- birtokéban 1év6 adatfajtikra,

- gazdélkodaséra vonatkozo adatokra,

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissftve tartalmaznia kell.

Az adatkdzl6nek gondoskodni kell:

a) a kbzzététell listikon szerepls adatok el64llitdsdré! &s hatéridre torténd
megkiildésérsl,
b) & kézzétételre keriild adatok pontossdgirdl, szakszerliségérSl és aktualitdsarol
kdzzététel elbtt és utén, :
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovibbitasarsl.
A gzervezeti egységek vezetdi a felelBsségi kdriikbe tartozé adatok kézzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelds személyek utjan is
ellathatjak.
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A kézérdekt adatok megismerésére iranyuls kérelmek intézésének és a kijtelezben kézzéteendd adatok
nyilvAnossdgra hozatalinak szabilyzata

A kozérdekll adatokat Csobaj Kozség Onkormanyzata honlapjan a www.csobai.hu honlapon
kell kézzctenni, A kbzzétételrdl a jegyzs gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett véltozast kvetS 15 napon beliil el kell végezni.

Az dnkorményzat honlapja mitk8désének biztositisaért, az adatksz6 feladatainak ellftisdért
Ivany Alexandra a felels, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kdzzétételére alkalmassd tételérsl, adatstrukturdjnak,
formédjénak kialakitisar6l, folyamatos lizemeltetésérsl, az esetleges lizemzavar
clhérftasérdl,

b) a hozzd megkildétt adatoknak a honlapon torténd kdzzétételérsl, folyamatos
elérhet8ségérol, frissitésérs] és arr6l, hogy egyértelml legyen, az egyes kdzzétett
kézerdekl adat melyik hivatali egységt6l szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kdzzétett adatok hitelességéré] (az adatfelelss 4ltal kdzldésre 4tadott adatoklcal vald
egyezoségérdl),

d) az adatAllomdny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzéférés, torlés,
modositds elleni) védelmérsl, biztonsdgi mentésérél,

e) 4z adatok Lkozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsinak
napldzésarél, a napléadatok mentésérsl, :

f) az adatfelcl8sok elérhetlségi adatainak &s a kozzétdteli egysegek adatainak
nyilvéntartdsarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséril.

A jegyz8 - a Hatbsdg véleményének kikérésével tovabbi kételezben kozzéteendd adatkdrt
hatérozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyzd a kbzzététell listAban nem szerepl§ kozérdekdl adatokra vonatkozd adatigénylések
‘adatai alapjén évente fellilvizsgdlja az dltala a kiadott egyedi kézzétételi listat, és a jelentds
arinyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kbzzétételi eljiras szabalyai

Az adatfelelds a kbzzéteends adatokat az adatkdzlével egyeztetstve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (ipg) vagy
PDF) formdtumban eljuttatja az adatkdzI6hdz vagy koézvetleniil az adatbazisbe régziti, A
felhaszndld  4ltal  kitdltend§ nyomtatvényokat, Urlapokat az adatfelelds letdlthet8,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézldnek, illetve ilyen formatumban teszi kzz6.

Az adatfelel8s minden esetben ellenérzi az adatk$zI8hoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezbsépét.

Az adatkdzl§ ellendrzi az dtadott adatok formétum, kiilalak, megjelends szerinti alkalmasgdgat
a kozlésre. Alkalmatlansfg esetén, a hidnyossdg likiiszbolésélg, nem tesz eleget a
kbzzétételnek,

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval kapesolatos esemeénynek, idGpontnak,
valamint az adatfelelSs és az adatk6z18 személy nevének napldzasardl.

Az adatkdzl§ gondoskodik a naplézott adatdllomainy megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzésck sorrendjének

14 Csobaj Kézségi Onkormdnyzat




megvaltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozzd, a naplord! biztonsdgi mdsolatot készit,

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szerepl8 kdzérdekl adatok helyesbitéséért, frissftéséért az
adatszolgdltatasért az osztilyvezetSk a feleldsek,

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészer(itlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelel0s elGallitja a helyesbitett vagy frissitett k6zérdeki adatokat
tartalmazd, kiildn jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kzzététel
végett dtadja az adatk6zl6nek,

A kbzzétett adat eltdvolitdsanak sziikségességérsl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltivolitds irdnt a megjel6lt idbpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kbzérdek( adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a véltozasra,
valamint a kotabbi adat elérhetBségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és id6pontjdt, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepl§ kozérdekit adatok a honlaprél kozzétételtd] szamitott egy &vig a
honlaprél nem tavolithatdk el. A kdzzétételi egység honlaprél torténd eltdvolitdsinak
idSpontjara, illetve el6zd Aallapota archivaldsénak (honlapon tartdsdnak) idStartamara a

szabdlyzat 2, szdmit mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 dllapotinak archivumban tartisat frja
eld, az adat friss{tése esetén annak elérhetbvé tétele a megbrzési id6 elteltéig nom
sziintethet6 meg, az adatvéltozds (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot
fellelhet@ségét, az archivumban elérheté adat elavuldsit egyértelmfien fel kell

 tlintetnd,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tlintetni a fiissités tényét &s idejét, illetve
az adat el6z6 allapotinak archiv dllomanyban vald elérhet8ségét.

IVI
EGYEB RENDELKEZESEK

A polgarmester rendszeresen ellenfrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdektt
adatok megismerésére irdnyulé igényekrSl és az Info. torvény végrehajtdsival Osszefiiged
kételezettségek teljesitésérdl évente november 30~ ig beszdmol a Képvisels-testitlet felé. A
beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeltlésére, az adatszolgéltatas formaja
¢s az igénylBk altal megtéritett kiltség Osszegére.
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A kbzérdeld adatok meglsinerésére iranynld kérelmek intézésének &8 n kdtelezben kdzzéieendd adaiok
nyilvinossdgra hozatalénak szabalyzata

1v.

ZARO RENDELKEZESEX

A szabélyzat 2026, janudr 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg & 2020, janudr 1-j6t8]
hatélyos rendjének szabélyzata hatdlyit veszti,

A Csobaj Kézség Onkormanyzat Jegyzdjének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt

el6frasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmuk

mellékletében szerepld megismerdsi nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljsk a hatélybalépés
napjéval egyidejlileg.

Az érintett dolgozék munkakdri leirdséban szercpeltetni kell s szabélyzatban nevesitett

feleldsségi, hatds- és jogkordket, melyek elkészitésédrt dr. Németh Zsuzsanna aljegyzl a

felelds.

Csobaj, ZO@iecmnber 22,
{

Péternsé Ferencz Zsuzsanna
jegyzé

Loy i
Ivanics Imrzzndrés /:‘y

polgérmester

Mo it

Csobaji Ovoda, B&leséde és Konyha vonatkozasaban a kézérdeldl adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelez8en kdzzéteendd adatok nyilvinossagra
hozatalénak szabélyzatban foglalt eldirdsok értelemszeri alkalmazdsit elrendelem.

Csobaj, 2026, december 22.
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A kozérdekil adatok megismerésére irfnyuld kérelmek intézésénel és a kotelezben kdzzéteends adatok
nyilvinosségra hozatalinak szabélyzata

1, szdmig melléklet

A kizérdekii adatok szolgdltatdsira kijelolt személyek

Jegyzs! : Péterné Ferencz Zsuzsanna, + 36 (47) 553-010
Gazdaségi Iroda: Kuba-Kovécs Eszter + 36 (47) 553-011
Csobaji Kirendeltség dr. Németh Zsuzsanna + 36 (47) 553-015
Belsd ellensr: Gur Nandorné + 36 (47) 352-752

Csobaj Kbzség Onkormdnyzat 17




A kbzérdekd adatok megismerésére irfinyuld kérelmek intézésének és a kdtelezben kizzéteendd adatok
nyilvinossdgra hozatalinak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L Szervezeti, személyzeti adatok

Jegyzt altal kijellt adatfelelfs: dr. Németh Zsuzsanna

2. szamii meliéklet

Adat

Frissités

Megfrzés

A kbzfeladatot elldtd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszéma,
eleltronils lavéleime, konlapia,
tigytélszolgélatinak elérhetdségei

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az ol8z8 allapot torlends

A kbzfeladatot oll&to szerv szervezeti falépitése
szervezetl egységek megjeldlésével, az egyes
szervezstl egységek feladatai

A viltozdsokat kveiben
azonnal

Az el6z8 4llapot tirlendd

A kbzfeladatot ellaté szerv vezeibinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztdsa, elérhetdsége (telefon~ &9 telefaxszima,
elektronilcus levélcime)

A viltozasokat kivetSen
azonnal

Az eléz8 dllapot tSrlends

A szervezeten belill {lletékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronilaus levélelme) és az
ligyfélfogadési rend

A valtordsokat kivetSen
azonnal

Az el6z8 dllapot tirlendd

Testiileti szerv egetén, a testiilet 1étszéima,
Gaszetétele, tagjainak neve, beosztisa,
alérhetdsdge

A véliozasokat kévetSen
azonnal

Az eldzl allapot tbrlendd

A kbzfeladatot ellitd szerv irdnyitisa,
fellipyelete vagy ellenbrzése alati 4116, vagy
alarendeltsdgdben miltkdds mas kozfeladatot
ellét6 szervek megnevezése, és 1. ponthan
meghatarozoit adatai

A valtozdsokai Iebvetben,
azonnal

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisdval

A kézfaladalot ellats szerv t8hhséei
tulajdondban 4lld, illetve részvételével miilksds
gazdillcodd szervezet neve, székhelye,
elérheidsége (postai clme, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kire, képvisel§jének neve, a
kézfeladatot ellitd szerv részesedésdnek mértéke

A valtorasokat kévetBan
azonnal

Az el8z8 dllapot 1 évig
archivomban tartdsdval

A kbzfeladatot ellatd szery dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsdge
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elekironikus levélefme), alapitd okirata, kezeld
szervénel tagjai

A véltozasokat kdveiben
azonnal

Az eléz6 gllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kizfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
kéltségvetdsi szervet alapitsd jogszabély
megjelolése, illetve az azt alapitd hatérozat, a
kdltségvetssi szerv alapiid okirata, vezetdje,
honlapjénalk elérhetSsége, milksdési engedélye

A viliozisokat kGvetden
azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivimban tartisaval

10.

A kbzfeladatot ellatsd szerv dltal alapitott lapolk
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a f8szerkesztd neve

A viltozasokat kdvetfen
azonnal

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartdséval

18
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A kbzérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kijzzéteonds adatok
nyilvinossigra hozatalinak szabélyzata

11.

Albzfeladatot ellitd szerv foleties, illetve
feligyeleti szervének, hatdsagi donidsei
tekintetében a fellebbezds elbiralasara jogosult
szerviiek, ennek hidnydban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyalcorld
szerviek az 1, pontban meghatdrozott adatai

A valtozdsokat kdvetden
azonnal

Az elbéz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mlikddésre vonatkozo adatok

L Jegyzd altal kijelSlt adatfelelés: dr. Németh Zsuzsanna

Adat

Frigsftés

Meglrzés

A lbzfeladatot ellité szerv feladatat, hatdskorét
és alaptevékenysdgdt meghatirozd, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabélyok, kbzjogt
szervezetszablyozd eszkzdk, valamint a
szervezetl és miikddési szabdlyzat vagy figyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzat
hatilyos és teljes szdvege

A valtozdsokat kévetéen
azonnal

Az elbz§ dllapot 1 évig
atchivumban tartdsdval

Az orszagos illetékesséell szervek, valamint a
f6vérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kdzfeladatot ellétd szerv feladatardl,
tevékenységérll vz616 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A viltozisokat kévetSen
azonnal

Az ¢l828 allapot t8rlendd

A helyi dnkorményzat Snként villalt feladatai

Negyedévente

Az elbzd llapot | évig
archivumban tartdsival

Allarmigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi figyekben tigyfajtanként és
sljarastipusonként a hatdskérrel rendelkezd szerv
megnsvezése, hatdskdr gyakorlasanak dtruhdzisa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terllete, ez tigyintézésher szilkséges
dokumentumolk, okmdnyok, eljardsi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatdsi dfjak) meghatirozdsa,
alapvetl eljirdsi szabdlyok, az eljirast megindité
irat benydjtisdnak modja (helye, ideje),
ligytélfogadds ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd Gimutatok, az igymenetre
vonatkozd tdjékoztatds és az igyintézdsher
haszndlt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet§ elektronikus programok elérése,
id8pontfoglalds, az igytipusokhoz kapesoléddd
Jjogszabilyok jegyzéke, thjékoztatds az gyfelet
megilletd jogokrdl és az igyfelet terheld
kbtelezettségokrol

A véaltozdsolkat kbvetden
azonnal

Az elbzé &llapot torlendd

A kozfeladatot elldtd szerv dltal nytjtott vagy
koltségvetésdhdl finanszirozott kzszolgiltatasok
megnevezése, tartaling, 4 kzszolgihatisok
igénybevételének rendje, a kdzszolgiltatasért
fizetendd dfj mértéke, az abbsl adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az eldz0 dllapot 1 évig
archivuniban tartdsaval

Csobaf Kézség Onkormanyzai
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A kbzérdelad adatok megismerdsére irdnyuld kérelmek intézésének és a kdtelezden kbzzéteends adatok
nyilvénossdgra hozatalnak szabilyzata

6. | Akoézfeladatot olldté szerv dltal fenntartott A valtozésokat kdveton | Az el8z6 dllapot [ évig
adathazisol, illetve nyilvintartisok lelrd adatai | azonnal archivumban tartdgdval
(név, formatum, az adatkezeis célja, jogalapia,
idétartama, az érinteitek kére, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvéte] osetén a kitdltends
kérd8lv), az adatvédelmi nyilvantartasha
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e drvény
szerinti azonosftd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv Altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtait &y feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzéférés modja, a masolatkészités kéltségei
7. | Akbzfeladatot elldté szerv nyilvanos Negyedévente Az el8z6 dllapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozziférés mddja, archivumbarn tartdsdval
a kiadvény ingyenessége, illetve a kiltségiérités
mértéke
8. | Atestlileti szerv dontései elGkészitésének rendje, | A véltozdsokat kdvetben | Az el8z0 4llapot 1 évig
az éllampolgdri kdzrem{ikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartiséval
modja, eljarasi szabalyai, a testillet] szerv
iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga,
déntései, tldsének jepyz0konyvel, illetve
Oaszefoglaldl; a testitleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabily nem korlétozza
9. | Attrvény alapjén kizzéteendd T8rvény eliérd Az elz8 dllapot 1 évig
Jjogszabélytervezetek és kapesoldds rendelkezése hifnydban a | archivemban tartisaval
dolumentumok; a helyi dnkorményzat benyijtds idSpontjit
képvisel§-testilletének nyilvinos tilésére kévetBen azonnal
benytjtott elbterjeszidsel a benyjtas
id8pontidrél
10. | A kozfeladatot ollaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdstmények, kézlemények archivumban tartdsdval
11. | A kbzfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az &lézd Allapot 1 évig
szakmai leirisa, azok eredményei &s indokoldsuk archivumban tartislval
12, | A kézfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgdlatrdl 525810 Az el6ab dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcesolatos vizagdlatok, Jjelentés archfvumban tartdsdval
ellendrzések nyilvinos megallapitisai megismerését
kdvetfen
haladéktalanul
13. | Akbzérdelct adatok megismerdsére iranyuls Negyedévente Az elézd dllapot 1érlends
- | igények intézdsének rendje, az illetékes
szervezetl egység nave, elérhatdsége, az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve
14, | A korzfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz8 dllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumbar tartisaval
adatgylijiés eredményei, iddbeli valtozdsuk
15, | A kdzérdeld adatokkal kapcsolatos kitelez Negyedsvente Az eldzd dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartisdval
vonatkozd adatai
16. | Azon kdzérdekll adatok hasznositdséra ivdnyulé | Negyedévents Az el8z6 dllapot 1 évig
szorzidések listija, amelyekben a kiizfeladatot archiviumban tartdsdval
ellaed szerv az egyik szerzédd £él
17. | A kozfeladatot ell4td szerv kezelésdben 16v6 A viltozdsokat koveten | Az eldzS dllapot 1 évig
kézérdelkd adatok felhasznaldsara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartdsdval
vopatkozd dltalinos szerzddési feltdtelek
18. | A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozo killsnds ¢ A valtozasokat kivetfen | Az eldzd dllapot torlendé
és egvedi kozzétételi lista azonnal
20 Csobaj Kozsédgi Onkormdryzat




A kbzérdeki adatok megismerésére irfnyuld kérelmek intézésének és a kdtelezben kizzéteends adatok
nyilvinossagra hozatalinak szabalyzata

19,

A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében levs, a
ledzadatok djrahasznositisdrdl sz816 tdrvény
szerint djrahasznositds céljara elérhets kulturdlis
kizadatok list4ja a rendelkezéste allS
formatumok megjelétésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szetv kezeldsében levd,

a kdzadatok Gjrahasznositisirs] szo1d torvény
szerint Gjrahasznosithaté kdzadat tipusokedl vald
tdjékoztatds, a rendelkezésre 416 fortmitumok
megjeldlésével

A viltozdsokat kévetd 15
napon belil

Az elBz8 sllapot 1 évig
archivarnban tartdsdval

20,

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis
kézadatolk vjrahasznositdsira vonatkozd
altaldnos szerzidési feltételelk elelktronikusan
szerkeszihetS valtozata

A viltozdsokat kivets 135
napon beltil

Az ol6z8 4llapot térlendd

21,

A 19, sor szerinti k#zadatok &s kulmrdlis
kézadatok djrahasznositas céljabsl torténd
rendellcezésre bocsitisadrt fizetendd dijak
altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezb
tényezékkel sgviittesen

A viltozasokat kivetd 15
apon heliil

Az ol6z6 allapot tirlendd

22

A kézadatok Gjrahasznositdsars] szol6 (drvény
szerintl jogorvoslati tajékoztatds

A viltozasokat kdvets 15
napon beliil

Az elfz8 dllapot torlendd

23,

A kbzfeladatot ellétd szerv dltal megkdistt, a
lbzadatck Gjrahasznositisiro] sz616 thrvény
szerint ki kizdrdlagos jogot biztositd
megallapoddsok szarzbdd feleinek megjelslése, a
kizérélagossig idStartaménak, tirgydnak,
valamint a megdllapodis egyéb 1ényeges
elemeinek megjeldlése

A véltozdsokat kivett 15
napon beliil

Az el8z6 éllapot térlendd

24,

A kbzfeladatot ellité szerv Altal kotse, a
lebzadatok Gjrahasznositdsarol szolS thrvény
szerint a kulturilis kézadatok digitalizdldsdra
kizérélagos jogot biziosité megdllapodasol
szdvege

A véaltozdsokat k&vetd 15
napon behil

Az elézd dllapot torlendd

25,

A kbzadatok Gjrahasznositdsérd] sz6l6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdz, kézszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Wjrahasznositis
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, eldallithsdval, feldolpozisival és
terjeszidedvel Osszefilggld kiltségel jelenids
réazének sajit bovételbsl valo fedezését irja elf a

kbzfeladatot elldtd szerv részére

A véltozdsokat kovets 15
napotn beliil

Az 61628 dllapot tdrlendd
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A kdzérdeldt adatok megismerdsére irfinyuld kérelmel intézésének &s a kitelezden kizzéteends adatok
nyilvanosségra hozataldnak szabilyzata

II1. Gazdalkodasi adatok

Jegyz§ dltal kijeldlt adatfelelds: Kuba-Kovies Eszter

Adal

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellat6 szerv &ves kéltségvetése,
szamviteli tSrvény szerint beszdmoldja vagy éves
kéltségvetds beszdmoldja

A viltozdsokat kvetden
azonnal

A kbzzétételt kivets 10
évig

AXkézfeladatot ellatd szervnél foglalkortatoitak
Iétszdméra és személyi juttatdsaira vonatkozd
Bsszesitett adatok, illetve Ssszesitve a vezetbk és
vezetd tisztségvisel8k illetinénye, munkabére, &s
rendszeres juitatdsai, valamint koltségtéritdse, az
ogyéb alkalmarzottaknak nytijtott juttatdsok
fajtdja 83 mértéke dsszesitve

Negyedévents

A killén jogszabdlyban
meghatérozott ideig, deo
legalabb 1 évig

archivumban tartasdval

A kbzfeladatot elléid szerv dltal nytijtott, az
dllambhéztartisrol s2616 tdrvény szerinti
lkBlisdgvetés! thrmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, & timogatds
céliara, dsszegére, tovabba a thmogatsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kzzététel el6tt a kdliségvetdsi timogatast
visszavonjak vagy arrd! a kedvezményezett
lemond

A diintés meghozataldt
kovett hatvanadik napig

A kbzzétbtalt kbvett 5
évig

Az Allamhéztartds pénzeszkdze]
felhasznélisival, az allamhaztartdshoz tartozd
vagyonnal térténd gazddlkoddssal Ssszefiiggs,
6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghalads ériékd
drubeszerzésre, épitési berubazdsra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonéridkesitéare,
vagyonhasznosftdsra, vagyon vagy vagyoni
ériekii jog &taddsdra, valamint koncesszidba
adésra vonatlozo szerzddések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerzédést kots felok neve, a
szerzbdés dricke, hatdrozott idbre kitdit
szerzédés esetében annak iddtartama, valamint
az emliteit adaipk véltozisal, a védelmi és
biztonségi céli beszerzésel adatal & a mindsitett.
adatolk, tovabbé a kézbeszerzésekrsl 82610 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés &) ponija
szerinii beszerzések ¢és az azok eredményeként
kotott szerz8dések adatai kivételédvel
A gzerz8dés értéke alait a szerz8dés targyadrt
kiktétt - 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgAltatdst kell érteni, ingyenes fgylet
esetén a vagyon piact vagy kényv szerinti értéke
kozill a magasabb Ssszeget kell figyelembe
vennhi. Az id8szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id8tartamra k6i6it - szerzddéseknél az
érték kiszdmltasakor az ellenszolgaltatds ogy
évre szdmitott Ssszegét kell alapul venni, Az egy
kbltsbpvetdsi évben ugyanazon szerz8ds fallel
kbtétt azonos targyn szerzédések értékdt egybe
kell szhmitani

A déntés meghozatalit
leévetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kdvets 5
dvig
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A kdzérdeldl adatok megismeréséte irdnyuld kérelmek intézésének és a kiitelezen kbzzéteends adatok

nyilvinossigra hozataldnak szabilyzata

A konoesszi6rél sz619 t8rvényben meghatérozott| Negyedévente
nyllvanos adatok (palyzati kifrisol, pélydzok
adatai, az elbirdlasrl készitett emlékeztetsl,
pélyédzat ersdménye)

A 1elil8n jogszabélyban
meghatirozott ideig, de
legaldbb | évig
archivumban tartdsdval

A kdzfoladatot elldtd szerv ltal nem Negyedévenie
alapfeladatai ellitdsdra (igy killéndsen sgyestilet
tAmopatasara, foglalkoztatotial szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi, kulturalis,
szooidlis és spotttovékenységet segitd szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal 8sszefliggd kifizetésre) forditott,
dtmillié forintot meghaladé kifizetések

A Litn jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archfvumban tartdsgval

Az Burépai Unid thmogatdsdval megvalésuld Negyedévente
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Legalabb [ évig
archivumban tartdsdval

Kozbeszerzési informécidk (éves terv, sszogzés | Negyedévente
az gjénlatok elbirdlasirsl, a megkotdtt
szerzbdésekrdl)

Legnlabb 1 évig
archivumbantartasgval

Csabaj Kozség Onkormdnyzal
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A kézérdeldi adatol megismerésére irfnyuld kérelmek intézésének és a kistelozben kizzsteends adatok
nyilvinossdgra hozatalinak szabélyzata

3. szdmit melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

...........

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkérés idépontja: ........... et e e
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szivegreész alihiizandd):

Az adatokr6] szébeli/{rdsbeli t4jékoztatdst kérek '
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott ......... e rarenns FEITTTTT (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesftése sordn
a felmeriil§ koliségeket az Onkorményzat részéte (a megfelelS sz6vegrész alahtzandd):
Megtéritem Nem téritem meg,

A nyilatkozat alafrdsdval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmerils kéltségeket nem
vallalom az dltalam kért informdcidkr6l csak olyan formdban & modon kaphatok
téjékoztatast, ami nem okoz kéltséget a ................. (")nkomnényzatnak. Tudomdsul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok el84llitasdval Osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetai.

Az elkészitelt mésolatot (a megfeleld szvegrész alahuzando)

személyesen,

postai Oton,

e-mail cimen keresztiil veszem At

Keérem biztositani, a kivetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kévetkez8 elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .........covviiiniiiei

---------------------------------------

igdrmyld aldfrdsa
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A ktzérdekdi adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kdtelezben kizzéteendd adatok
nyilvinossdgra hozatalanak szabalyzata

4, szamiui melléklet

A kizérdek( adatok elGallitdsi kiliségeinek mértéke

Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra és a kbzérdek(i adat irdnti igény
teljesitéséért megéllapithatd koliségtéritds mértékérsl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabilyzat fiiggeléke — szerint kell megéllapitani.
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A kdzérdekit adatok megismerésére irinyulé kérelmek intSzdssnek ég o kitelezden kizzéteends adatok

nyilvdnossdgra hozatalinak szabilyzata

A szabllyzatban foglaltakat megismertem, Tudomésul veszem,

Megismerési nyilatkozat

munkavégzésem sordn kteles vagyok bétartani,

3. szdmit melldkiet

hogy az abban foglaltakat a

Név Beoszths Kelt Alhirds
Ivanics Imre Andras polgérmester 2025, 12. 22,
foee—7 U7
Péterné Ferencz jegyzd 2025. 12, 22,
Zsuzsanna M
dr. Németh Zsuzsanva | aljegyzé 2025. 12, 22.
Wt )
Kuba-Kovécs Eszter gazd.vez. 2025. 12, 22,
ey
Ivany Alexandra ligyintézd 2025, 12. 22, 4@/
Ivény~H0myék Hajnalka |{igyintéz6 2025. 12,22 | e - fra, s
| | _AY
Débreceni-Bolha igyintézs 2025.12. 22. |
Alexandra WM*%‘
. TR
Ujfalusi Melinda tigyintéz8 12025, 12. 22, Lu:]o:\(éwn;ﬁ (
efltnl &
Baranyiné Harmati Beata | 6vodavezetd 2025, 12.22.
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A kdzérdeld] adatok megismerésére irdnyuls kérelmek intézésének és a kbtelozden kdzzéteends adatok
nyilvinossdgra hozatalanak szabédlyzata

Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kbzérdekit adat irdntl igény teljesitéséért megéllapithaté kéltségtérités mértékéril
A Kormény az informaciés Snrendelkszési jogrol &s az informacidszabadsagrdl szlé 2011, évi CXIL
t8rvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjén, az AlaptSrvény 15, cikk (D
bekezdésében meghatérozott feladatkdrében eljdrva 2 kiivetkezSket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kdltségeként az alabbi mértékek vehetsk
figyelembe:

a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozd kdzvetlen dnkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Fi/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytjtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozé kbzvetlen 6nkditsége, de
legfeljebb ‘

ba) 12 Ft/mésolt A/d-es oldal,

bb) 24 Ft/mAasolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nytjtott mésolat esetén az adathordozé kdzvetlen Onkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozd, ‘

d) elektronikus tton hasznalhatd egyéb adathordozén nyujtott mdsolat esetén az adathordozé
kdzvetlen dukdlisége.

(2) A mésolatkészitéshez szitkséges eszkézok rendelkezésre 4llasinak atmeneti vagy tartos hidnya
esetétt — az (1) bekezddsben meghatérozott mértékts] eltéren — az igényelt adatokat tartalmazé
adathordozé kéltségeként a kzvetleniil a masolatikészités drdekében felmertilt, ahhoz feltétlentil
sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehets figyelembe. Az adatkezelfnek ax ¢ bekezdésben
meghatérozott mérték alkalmazhatésigdt oz informacios Snrendelicezési jogrol és az
informacidszabadsigrdl szolé 201 1. évi CXIL torveny (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatérozott bizonyitdsi kételezettség keretében kell igazotnia, .

(3) A papir alapon nytjtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesftéséhez szilkségos masolt
oldalak ezon része tekintetében vehets figyelembe, amellyel a masolt oldalak sz4ma a tizet
meghaladja.

2, § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési kbltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetbk figyelembe: ‘

a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszég teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkoz6 belfbldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigbnyld részére postai Gton, kiilfsldre térténd kézbesités esetdn az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény t8bbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkoz6
postai szolgaltatds dija.

3.§

4. §

4/A, §

5. § A kdzérdek( adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd kdltségtérités megallapithaté mértékébe nem
sz&mithat6 bele az az — adatigényl8nek visszafizetends — Gsszeg, amellyel az Infotv, 29, § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesiiését megelézben megfizetett kbltsdgtérités az adatignylés
teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatdrozott tényleges kdltségét meghaladta.

6. § A koliségiéritésnek az 1-2. § alapidn meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint kiltségtéritésként meghllapithaté

a) legalacsonyabb Ssszeg mérigke 10 000 Ft,

b) legmagasabb Gsszeg mértéke 190 000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kvetd 15, napon lép hatdlyba,
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